
CODE 22-06-52 

รายการเอกสารท่ียื่นตอสหกรณออมทรัพยฯ ในการขอกู เงินกูสามัญ 
ช่ือผูกู ............................................................................................ เลขทะเบียน ......................... 
ผูกูกรุณาจัดเรียงเอกสารตามลําดับกอนหลัง และโปรดกาเครื่องหมาย   ü  ลงในชองตรวจสอบ 

 

ชองตรวจสอบ 
                     เอกสารผูกู มี ไมมี 
 1.  คําขอกูเงินสามัญกรอกขอความใหสมบูรณ   
 2.  แบบตรวจสอบรายละเอียดหักคาใชจายพรอมคําส่ังปรับเงินเดือน (ใหแนบดวยทุกครั้ง)   
 3.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ/ลูกจางเทศบาล   
 4.  สําเนาทะเบียนบานผูกู   
 5.  หนังสือรับรองอายุการทํางาน กรณีท่ีเปนลูกจางประจํา   
 6.  หนังสือกูสําหรับเงินกูสามัญ (ขอ 1 และขอ 2 ไมตองลงจํานวนเงินท่ีขอกู)   
 7.  หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชําระหนี้สหกรณออมทรัพยพนักงานเทศบาล จํากัด   
8. สําเนาสมุดบัญชีธนาคารของผูกู หนาท่ีมีช่ือบัญชีและเลขท่ีบัญชีเงินฝาก โดยตองเปนบัญชีเงินฝาก    
       ประเภทออมทรัพย ของธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารกรุงศรีอยุธยา เทานั้น (เพ่ือใชในการ 
       โอนเงินกูใหสมาชิก) 

  

 9.  สําเนาใบเปล่ียนคํานําหนานาม ช่ือ นามสกุล ของผูกู (กรณีมีการเปลี่ยนคํานําหนานาม ช่ือ – ช่ือสกุล)   
10.  หนังสือยินยอมใหหักเงินกูสามัญเพ่ือชําระหนี้ในฐานะผูรับภาระหนี้การค้ําประกัน (ถามี)   
11.  สําเนาสัญญาเงินกูกับสถาบันการเงินอ่ืน (กรณีผูกู มีการกูเงินกับสถาบันการเงินอ่ืน )ๆ   
                     เอกสารผูค้ําประกัน (คนที ่1 และคนที ่2  จัดเรียงเปนชุด )ๆ   
12.  หนังสือค้ําประกันสําหรับเงินกูสามัญกรอกขอความใหสมบูรณ   
13.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ/ลูกจางเทศบาล   
14.  สําเนาทะเบียนบานผูค้ําประกัน   
15.  หนังสือรับรองอายุการทํางาน กรณีเปนลูกจางประจํา   
16.  สําเนาใบเปล่ียนคํานําหนานาม ช่ือ นามสกุล ของผูคํ้า (กรณีมีการเปลี่ยนคํานําหนานาม ช่ือ – ช่ือสกุล)   
17.  กรณีผูกูยื่นขอกูเงินสามัญเกนิกวา 400,000 บาท ใหแนบคําส่ังปรับเงินเดือนของ 
        ผูค้ําประกันดวยทุกครั้ง 

  

                     กรณีผูกู  ผูค้ําประกัน สมรสแลว   
18.  สําเนาทะเบียนสมรส สําเนาใบหยา สําเนาใบมรณบัตร และสูติบัตร (กรณีรับรองบุตร)   

 

หมายเหตุ 
1.  สําเนาเอกสารทุกฉบับตองรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีช่ือในเอกสารเปนผูลงนามรับรองดวยตนเอง 
2.  การลงลายมือช่ือในเอกสารท้ังหมด จะตองเปนลายมือช่ือท่ีเหมือนกันท้ังหมด 
3.  บัตรท่ีใชประกอบคําขอกูตามขอ 3 และขอ 13 ตองไมหมดอายุในวันท่ีรับเงินกู 
4.  การแกไขขอความในเอกสารใหขีดเสนทับแลวใหผูกู หรือผูค้ําประกัน ลงลายมือช่ือกํากับการแกไขนั้น และ 
     หามใชน้ํายาลบคําผิด 
5.  ถาอัตราเงินเดือนมีการเปล่ียนแปลง ผูกูและผูค้ําประกัน ตองแนบคําส่ังปรับอัตราเงินเดือนมาดวยทุกครั้ง 


